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基隆港務分公司場地租借管理要點 
111年5月30日基港秘行字第1111102309號函訂定 

 111年6月13日基港秘行字第1111054770號函訂定 

一、 為使本分公司轄管之港區場地，基於社會公益及履行企業社會責任，秉『公

器公用』及『不妨礙原定用途』之原則，短期租借予租(借)用單位使用，以

提升運用效益，增裕營收，特依據總公司111年5月31日港總秘字第

1110182485號函修正之『臺灣港務股份有限公司提供場地利用管理要點』訂

定本要點。 

二、 本要點用詞，定義如下： 

（一） 短期租借：指本分公司所轄場域於使用空檔期間，供本分公司以外之租

(借)用單位以計費或借用之型式使用，租(借)用期間最短四小時，最長

一個月日曆天。 

（二） 場地：指本分公司轄管之港區範圍內（含管制區及非管制區）之室內及

室外場地，諸如：倉庫、廠房、旅客大廳、旅客服務中心、停車場、通

關服務區、碼頭、空地、陽台、走廊、防波堤、填築新生地、宿舍區等

性質之處所。 

（三） 公益活動：指對弱勢團體的扶助、關懷及對政府利民政策的倡行以及有

利本分公司宣揚施政與善盡企業社會責任的理念等活動。 

（四） 協辦單位：指活動範圍須於本分公司所轄之港區範圍內，且活動內容須

與本分公司敦親睦鄰施政項目具實質關聯或為公益活動者，方可列入。 

（五） 提供租(借)之單位係指：政府機關、公民營事業機構、公私立學校、登

記有案之公益及慈善團體。 

三、 租借時間原則為本分公司上班日八時～十七時，其餘時間由本分公司相關單

位依實際情況及本要點簽辦。 

四、 前項場地租(借)用須經本分公司相關單位評估設施安全性及不影響港區營

運等因素後，始得租借。基於行政中立及機關形象考量，不予提供做為政黨、

選舉、抗爭及個人婚喪喜慶場所等活動使用。 

五、 租(借)用單位須於二星期前提出申請（申請書如附件一），並於使用前三天

繳清費用，未於期限前申請或未依規定繳費者，將不予受理或酌予增加急件

費用(租金之五%)。 

六、 租(借)用時間自使用時間起算(含進、撤場)，租(借)用場地每場次以連續四

小時之時間計算，若有需要提前或延後使用，仍以四小時為一場次計收費用，

不滿四小時仍按一場次計。 

七、 租(借)用單位須於活動結束後二小時內（大型活動得於四小時內），回復場

地原狀（含垃圾清除），並經本分公司相關單位確認，如發生損壞本分公司

設施情事者，應負責回復原狀或依市價賠償。 

八、 繳費後租(借)用單位如因故延期使用，應以電話、傳真或書面向本分公司申

請延期使用，惟以一次為限，若須取消，僅退還原繳費用九十%，遇有不可抗

拒之重大災害影響致無法使用時，全額退還。 

九、 本分公司如因特殊需要致無法如期提供場地使用時，得於使用時間之三日前

通知並無息退還所收費用，租(借)用單位不得異議或請求賠償。前揭通知時

間倘因突發事件或其他重大事件，得採臨時通知方式為之。 

十、 租(借)用單位不得於租(借)用場地從事下列行為，如經發現，本分公司得立

即停止租(借)用，租(借)用單位不得異議及要求退費： 



2 
 

（一） 違背政府法令者。 

（二） 違反社會公序良俗者。 

（三） 活動內容與申請內容不符，或違反本要點規定事項者。 

（四） 有損本分公司建築或設備之虞者。 

（五） 有造成辦公場所秩序紊亂或干擾鄰近居民安寜之虞者。 

（六） 未經同意使用火把、炮燭、煙火或其他危險物品者。 

（七） 將場地私自轉讓他人使用者。 

（八） 於租(借)用場地內吸菸經勸告不通從者。 

（九） 超出容納人數者 

（十） 未依規定辦理活動相關保險者。 

（十一） 進行或使用對人員生命身體有危險之虞之活動或器材。 

（十二） 其他違反港務相關規定者。 

十一、 租(借)用單位如有張貼活動海報、宣傳資料等，存放物品等之需要，請於

前一日向本分公司相關單位申請同意，但不負保管之責。 

十二、 請租(借)用單位於活動前通告參與人員緊急逃生路線、自動體外心臟電擊

去顫器(AED)鄰近設置地點等注意事項，以維安全。另應配合遵守本分公司

管理單位門禁安全管制。 

十三、 租(借)用期間，租(借)用單位負有妥善使用及保管場地之責任，如有引起

災害、人員傷亡或其他損失時，租(借)用單位應負擔一切法律責任；如本

分公司因此遭致損害，租(借)用單位亦應賠償本分公司一切損害，包括但

不限於訴訟、委任律師費用及對第三人之損害賠償或補償等。 

十四、 租(借)用單位於租(借)活動期間，應視活動場地、性質、風險等級及參與

人數等因素，投保公共意外責任保險，保險金額至少依行政院核定之「公

共場所或舉辦各類活動投保責任保險適足保險金額建議方案」最低保險金

額投保，保險費由租(借)用單位自行負擔，並於活動前檢具佐證資料供本

分公司相關單位備查。 

十五、 本分公司為「協辦單位」者，同一租(借)用單位一年以三次為限。 

十六、 租(借)用場地依「基隆港務分公司場地租金表」（如附件三）計收每場次

租金費用，以完整面積租(借)用為原則，如營利攤位租金金額高於場次租

金時，以營利攤位租金計價。未列入之場地如有借(借)用之需要由本分公

司相關單位依實際情況及本要點簽辦。 

十七、 租(借)用單位如有違反本要點規定者，本分公司得終止租(借)用申請。提

出場地申請時，視為同意本要點各項規定。 

十八、 本要點不適用「港埠經營及港埠工程相關業務」，未盡規範沿用「臺灣港

務股份有限公司設施租賃經營暨投資興建計價原則」辦理。 

十九、 本要點經本分公司總經理核定後實施，修正時亦同。
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基隆港務分公司提供場地使用申請書 

茲向 貴分公司申請使用下列場地，已詳閱並願意遵守「基隆港務分公

司場地租借管理要點」使用規定，如有違反或肇生事故，立即停止租

(借)用並負法律責任，絕無異議。 

收件編號： 

活動名稱： 

租（借）用單位：                        統一編號： 

地址： 

電話： 

租（借）用場域： 

活動人數： 工作人數： 

租(借)用時段 

自    年   月   日   時   分至    年   月   日   時   分止 

共    場次 

費用：      萬     仟    百    拾    元整（含稅） 

□是否已辦理活動相關保險？（請於活動前檢具佐證資料供本分公司

主辦單位備查） 

須貴分公司協助事項： 

租(借)用單位聯絡人姓名：                手機： 

租(借)用單位代表人簽章： 

中華民國      年      月      日 

本申請書經雙方簽章後生效。 

經辦人：              經理：               一級主管：        
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行政院核定之「公共場所或舉辦各類活動投保責任保險適足保險金額建議方案」 
保險內容 一 二 三 四 五 六 備註 

保險金額 

(幣別 :新臺

幣) 

每一個人體傷責任 600 萬 600 萬 600 萬 600 萬 600 萬 600 萬 
 

每一意外事故體傷責任 3,000 萬 6,000 萬 1 億 2,000 萬 1 億 8,000 萬 2 億 4,000

萬 

3 億 

每一意外事故財損 200 萬 200 萬 200 萬 200 萬 200 萬 200 萬 

保險期間內之最高賠償金額 6,400 萬 1 億 2,400

萬 

2 億 4,400 萬 3 億 6,400 萬 4 億 8,400

萬 

6 億 400 萬 

室 

內 

 

1.靜態 研習會、各類論壇、演講、座談會、專

書閱讀活動、記者會及其他靜態活動 

200 人以下 超過 201 人

~1,000 人以

下 

超過 1,001 人

~3,000人以下 

超過 3,001 人 X X 室內靜態活動，

為較低度之風

險 

2.動態 港務家庭日、各項年會(eg.APP 年會)、

音樂會、餐會、博覽會(活動設攤)、商

展、運動球賽(eg.桌球)等活動 

500 人以下 超過 501 人

~2,000 人以

下 

超過 2,001 人

~5,000人以下 

超過 5,001 人

~10,000 人以

下 

超過 10,001

人 ~15,000

人以下 

超過 15,001

人 

屬中度風險之

活動 

3. 風 險

性高 

 會館、運動中心、電影院等；或 

 業務活動晚會(具危險性表演 eg.火

舞)等室內活動 

100 人以下 超過 101 人

~250 人以下 

超過 251 人

~500 人以下 

超過 501 人

~750 人以下 

超過 751 人

~1,250 人以

下 

超 過 1,251

人 

屬風險較為高

者之活動 

室 

外 

 

1.室外 

( 非 運

動) 

研習會、演講、座談會、記者會及其他

靜態活動、音樂會、餐會、港務家庭日、

各項年會、博覽會(活動設攤)、商展、

捐血活動、未婚同仁聯誼等活動 

500 人以下 超過 500 人

~3,000 人以

下 

超過 3,001 人

~5,000人以下 

超過 5,001 人 X X 考量為戶外活

動，單一事故風

險較為分散 

2.室外 

(運動) 

登山、健行(走)活動、路跑、各種演習

（含水上救生、防災、消防等）、運動

球賽、淨山活動、清淨家園(掃街)等活

動 

1,000 人以下 超 過 1,001

人~3,000 人

以下 

超過 3,001 人

~10,000 人以

下 

超 過 10,001

人 

X X 考量為戶外活

動，單一事故風

險較為分散 

3. 風 險

性高 

 

施放煙火、水域活動(eg.淨灘、遊港)

等 

200 人以下 超過 201 人

~500 人以下 

超過 501 人

~1,000人以下 

超過 1,001 人

~3,000人以下 

超 過 3,001

人~5,000 人

以下 

超 過 5,001

人 

人口聚集密度

相對高，單一事

故風險較高 
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基隆港務分公司場地租金表 
訂定日期：111 年 5 月 30 日 

項
次 

場域 
最大使用
面積(㎡) 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 
(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 
每場次租金 

(每四小時為一場次) 

備註 

1 

基港大樓二樓旅客大廳 

1,399 20,000 30,000 40,000 含水電、空調費 

2 

東岸蝶客花園 

5,818 50,000 75,000 100,000  

3 

海港大樓南側通道 

162 3,000 4,500 6,000 
只用景觀燈，不

增加照明。 
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項
次 

場域 
最大使用
面積(㎡) 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 
(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

備註 

4 

西一 B碼頭空地 

1,443 15,000 22,500 30,000 
只用景觀燈，不

增加照明 

5 

西二庫後線通道區 

1,800 10,000 2,0000 30,000 
只用景觀燈，不

增加照明 

6 

西三庫後線通道區 

1,638 9,000 13,500 18,000 
只用景觀燈，不

增加照明 
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項
次 

場域 
最大使用
面積(㎡) 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 
(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

備註 

7 

西四空地 

8,055 42,000 63,000 84,000 
雜貨機械露置 

使用需求 

8 

西四後線停車場 
① 

 5024 
50,000 75,000 100,000 

不提供電源及夜

間照明 

② 

8777 
40,000 60,000 80,000 

9 

臺北港行政大樓活動中心 

 

 

 

 

 

 

417 15,000 X X 

本場地租借包含

多媒體設備，夜

間及例假日不開

放出借 
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項
次 

場域 
最大使用面
積(㎡) 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 
(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

備註 

10 

臺北港行政大樓景觀展示廳 

 

 

 

 

 

 

140 5,000 X X 

本場地位於管制

樓層，夜間及例

假日不開放出借 

11 

臺北港行政大樓二樓大廳廣場 

 

 

 

 

 

 

420 10,000 15,000 20,000 

 

12 

臺北港行政大樓一樓船首空間 

 

 

 

 

 

 

371 12,000 X X 

本場地位於管制

樓層，夜間及例

假日不開放出借 

 

本場地優先作為

旅客候船空間 
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項

次 
場域 

最大使用面

積(㎡) 

每場次租金 

(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 

(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 
每場次租金 

(每四小時為一場次) 

備註 

13 

臺北港行政大樓一樓 VIP 候船室 

 

 

 

 

 

 

 

88 2,000 X X 

本場地位於管制

樓層，夜間及例

假日不開放出借 

 

本場地優先作為

旅客候船空間 

14 

臺北港行政大樓一樓第一候船室 

(靠船首處) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

194  5,000 7,500 10,000 
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項
次 

場域 
最大使用面
積(㎡) 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

夜間(註 1)每場次租金 
(每四小時為一場次) 

例假日及國定假日 

每場次租金 
(每四小時為一場次) 

備註 

15 

臺北港行政大樓一樓第一候船室 

(靠船尾處) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

413 10,000 15,000 20,000 

 

註 1：夜間定義：本分公司上班日十七時~二十二時。 

註 2：假日及國定假日定義：非本分公司上班日。 

 註 3：本分公司攤位收費規則：小攤位(三米*五米)每日一千元，大攤位(六米*六米)每日二千元。 

       如營利攤位租金金額高於場次租金時，以營利攤位租金計價。 

註 4：以上租金為未稅價。 


