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一、 依據「臺灣港務股份有限公司棧埠業務作業準則」第 89條，為提升港口競爭
力，確保貨櫃(物)噸量統計之正確性，對於噸量作業資料與業者提供之資料核對
是否相符，建立流程比對及相關查核勾稽程序。

二、 本作業要點適用於本分公司轄管港口碼頭(含進倉作業)。
三、 查核業務範圍：
(一)貨櫃裝卸量查核。
(二)散貨噸量查核。
(三)雜貨噸量查核。
(四)管道貨噸量查核。
(五)國內離島航線噸量查核。

四、 貨櫃裝卸量查核：
(一)確認船舶作業碼頭、貨櫃櫃種、數量及開完工時間是否正確。
(二)核對港棧系統裝卸完工報告與理貨報告單櫃數勾稽是否相符，不符時請業者

確認更正並補報。
(三)卸船貨櫃:運用關貿網路業界貨櫃資訊平臺、海關核准之各類准單比對。
(四)裝船貨櫃:運用船方提供出口貨櫃清單比對。
(五)綜整(一)至(四)相關紙本及線上資料多方勾稽比對，以確認裝卸櫃量。
(六)依業務需要至裝卸現場查核裝卸櫃量實際情形，並做成紀錄，後續比對裝卸

業者、船方等單位所提供相關報表資料。
五、 散貨噸量查核：
(一)確認船舶作業碼頭、貨物種類、數量及開完工時間是否正確。
(二)卸船貨物：核對艙單(或水呎公證單)與過磅單(或公證過磅單)是否相符，不

相符時，請業者確認更正及補報，並由棧埠作業單位進行查核，於貨物噸量
查核紀錄表（附件一、二）註明查核結果備查。

(三)裝船貨物：核對裝卸完工報告表與過磅單(或公證過磅單)是否相符，不相符
時，請業者確認更正及補報，並由棧埠作業單位進行查核，於貨物噸量查核
紀錄表（附件一、二）註明查核結果備查。

(四)作業車輛過磅抽查：棧埠作業單位不定期抽查地磅作業，並記錄過磅貨物噸
量查核情形(附件二)；完工後核對艙單(或水呎公證單)與過磅單(或公證過磅
單)是否相符，不相符時，查明原因，並將紀錄併入一船一案備查。

(五)凡於本分公司轄管港口碼頭內進行大宗散貨裝卸者，為避免裝載車輛超載及
核實貨物噸數，應於港區內地磅完成過磅後，方可出港。

六、 雜貨噸量查核：
(一)確認船舶作業碼頭、貨物種類、數量及開完工時間是否正確。
(二)進、出口貨物核對艙單、公證單(或水呎單、過磅單、短溢卸報告表)是否相

符，不相符時，請業者確認更正及補報，於貨物噸量查核紀錄表（附件一、
三）註明查核結果備查。

(三)進、出口貨物：進出口貨物其重量噸大於體積噸之鐵器貨類（不含鐵管）及
不足一噸之貨物免除查核噸量外，其餘貨物由棧埠作業單位抽查；必要時請
貨主提供裝箱單(Packing List)或丈量其外圍最突出部分之長、寬、高，查
核其體積噸。進口貨依進口艙單（出口貨依出口貨進倉明細表）所列體積噸
作為查核貨物噸數之參考依據，進出口貨物噸量經查核後，並填寫貨物噸量
查核紀錄表（附件一、三），及將紀錄併入一船一案備查。



(四)特殊貨物查核方式：特殊裝卸貨物之計費噸量為另行協議者，其查核方式依
協議結果辦理。

七、 管道貨噸量查核：
裝卸噸量原則以艙單、水呎公證單為參考依據，若以業者提供之其他統計資

料為參考依據則專案辦理，棧埠作業單位依業務需要至現場查核並做成紀錄。
八、 國內離島航線噸量查核：

棧埠作業單位以裝卸明細表為查核貨物噸數之參考依據，不定期抽查丈量比
對裝卸資料，並記錄於國內離島航線船舶裝卸貨物抽查紀錄表（附件四）註明查
核結果備查。

九、 委託人對於棧埠作業單位之查核噸量如有疑義，應於該貨物提領前，會同重
新丈量，並經簽證確認。



                          貨物噸量查核紀錄表（船提）          年    月    日

船名: 船舶編號: 碼頭: 裝卸公司:

提單號碼
 

         

貨名
 

         

件數
 

         

艙單噸數
 

         

查核結果

長、寬、高            

體積噸            

過磅噸數            

異常原因分析
 
 

說明：本表一式二份，一份棧埠作業單位存查，一份送裝卸公司。

查核人員:                             主管：                            裝卸公司：

附件一



貨物噸量查核紀錄表(地磅)

碼頭： 船名： 開工時間： / / /

序號 車號
抽查紀錄 抽查結果

不符原因 其他查核事項
時間 日期 符合 不符合

             

           

           

           

           

           

           

           

           

查核人員:                      主管:

附件二



 
                貨物噸量查核紀錄表（進倉）              

工作日期 自      年      月      日       至      年      月      日

船名: 船舶編號: 碼頭: 裝卸公司:

S/O
B/L
NO

長
（公分）

寬
（公分）

高
（公分）

體積噸 重量噸
進倉件數 計費噸 短報噸量 備註

申請數 查核數 申請數 查核數

總 計

查核人員:                            主管：                                    裝卸公司：

附件三



國內離島航線船舶裝卸貨物抽查紀錄表

船名： 抽查日期：    年    月    日    時    分

委託編號： 作業碼頭：

船公司（船務代理）： 裝卸公司：

序號 貨物名稱 包裝 件數 計費噸 備註
         

         

         

         

         

備 註          

查核人員:                          主管:                 裝卸公司現場人員:               

附件四


